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SOLICITUD DE CREDITO DIRECTO
CON LA UNIVERSIDAD

ESTUDIANTES DE PREGRADO Y POSGRADO

Aviso Legal: La informacion contenida en este documento, sera para el uso exclusivo de la Pontificia Universidad Javeriana, quien sera responsable por su custodia y
conservacion en razéon de que contiene informacion de caracter confidencial o privilegiada. Esta informacion no podra ser reproducida total o parcialmente, salvo °

autorizacion expresa de la Secretaria General de la Pontificia Universidad Javeriana.
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INTRODUCCION

A continuacién encontrara la descripcion de los pasos a seguir para realizar la solicitud o
renovacion de crédito directo con la Universidad.

Las solicitudes de crédito seran estudiadas y aprobadas por la Oficina de Apoyo Financiero y
deberan realizarse antes de la fecha de vencimiento de la matricula ordinaria para evitar costos
adicionales por extemporaneidad. Los plazos de la financiacion corren a partir de la fecha de
pago de la primera cuota de matricula.

Para iniciar la solicitud de crédito debe tener presente:

v Las fechas en las cuales debe presentar la solicitud, para que pueda preparar la documentacion.
v Contar con un navegador web y tener las ventanas emergentes habilitadas.
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CONTENIDO

PASO 1
INGRESE AL SISTEMA Y AL

PASO 2 FIRMA ELECTRONICA DE LAS

REGISTRAE LA GARANTIAS DEL CREDITO:
INFORMACION DE SU PAGARE Y CARTA DE

CREDITO INSTRUCCIONES

FORMULARIO DE CREDITOS

Seleccione los botones ubicados debajo de cada imagen para obtener informacion de cada paso.
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INGRESE AL SISTEMA DESDE LA PAGINA

www.javeriana.edu.co

SELECCIONE LA IMAGEN UBICADA DEBAJO DE CADA FLECHA PARA OBTENER
INFORMACION SEGUN SU CASO:

Estudiante de Primer Semestre de Estudiante de Segundo Semestre en adelante
Pregrado o Posgrado de Pregrado o Posgrado

¥
S

S
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PASO 1:

INGRESO PARA ESTUDIANTES DE PRIMER SEMESTRE

Acceda a la opcion “Inscribete”.

Estudia en la Javeriana
over | Inicio |

Busqueda de programas

Ubique la opcion “Estudian en la Javeriana” en la pdgina web ¢ 2 p)
principal de la Universidad.

£ JAVERIANA

Ponsificiadiniversidad
5 JAVYERIANA

| Tipo programa -
Bogors :

i)

2
cubre nuestras novedades académicas! jascict

Buscar programas de estudio

‘ Tipo Programa ~ Q)

¢Por qué estudiar en la Javeriana?

iNuestros diferenclales! Intemacionalizacion Movilidad Estudiantil  Medio Universitario - Vida en Iz Javeriana  Validacion de asignaturas

Directriz de lenguas  Inmersién universitaria

@ Debe ingresar el usuario y contrasefia con los que realizo la
inscripcion a la Universidad para el Proceso de Admision.

Seleccione la opcion “Solicitud de Crédito con la U”, para

iniciar la solicitud.

INCID. INSCRIPCION SELECCION ADMISION HISTORICO

Datos Personales
TENER EN CUENTA
Primer nombe: Estado oivl ’ & )

Inscripcion y seleccion de aspirantes

Ingreso al sistema

Programas

Si tiene una cuenta registrada en el sistema, o un correo

@javeriana.edu.co, diligencie los siguientes campos para ingresar. Suhiao st toriehimy: e —
Atencién usuarios con correos diferente a @javeriana.edu.co: la
contrasefia es la que defini6 al registrar su cuenta en este sistema, no ; .
es la contraseiia con la que accede a su correo electrénico. &AGN no esta registrado? Primer apellico Telétono mévit:
Si ha realizado un proceso de inscripcion para procesos Registre su cuenta de correo y podréa Mapsria 169165
anteriores debe realizar el registro nuevamente. gestionar todo su proceso de inscripcién )
y seleccién para estudiar en la Pontificia Sogundo apalido: 10 delaspirants
Universidad Javeriana, Sede Central, Baca 0020443629
Usuario: Bogota
€ Tuis@gmall.com. S1 &5 cuenta javeriana solo escriba el usuarlo.
T REGISTRESE Datos de Nacimiento

@, Necesita ayuda
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PASO 1:
INGRESO PARA ESTUDIANTES DE SEGUNDO SEMESTRE EN ADELANTE

En la pdgina de la Universidad ubique la opcion “Intranet”, ingrese con su usuario y contraseia y
posteriormente seleccione la opcion “Autoservicio — Centro del Alumnado”

Buscar programas de estudio

‘ Tipo Programa = Q

Facultades Comunicados
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INGRESO PARA ESTUDIANTES

PASO 1:

DE SEGUNDO SEMESTRE EN ADELANTE

En la seccion de “Finanzas” seleccione el link “Solicitud de Crédito con la U”, sequido en la
opcion Creacion de Solicitudes de clic en el boton Iniciar Sol Crédito:

Centro de Alummnado de

~ Informacidn Académica

Plan @ Mo se ha inscrito en estas clas

Mis Datos Academicos

Conssjeria Acaddmica
Conssjerc Académica
Evaluacidn Conssjeria

Mis Calificaciones

Inscripcidn Proceso de Grado

Otros Vine Acadeémicc ¥ |®

~ Finanzas

Mi Cuenta Resumen de Cuenta
Consults Cusnta

Carga Academica

Solicitud de Crédito con la U

Formulario Solicitudes Icetex

- e
Certificado de pago Wencimiento
Futuro

##* Su saldo vencido y no pagado es de

I Otros Winc Académicc ¥ |®

L= maoneda utilizada =s Colembian Peso.

carrito compras

Creacidn de Solicitudes

Apreciado estudiante & confinuacion se relaciona el programa o programas en los cuales usted fiene una matricula calculada, por favor seleccione en cual de ellos
quigre realizar una salicitud mediante el boton crear solicitud.

Ciclo Grado Académico Facultad Programa Académico Matricula  Saldo
2010 Posgrado [/ Pregrado |
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CONTENIDO

PASO 2 :
REGISTRE LA PASO 3 FIRMA ELECTRONICA

INFORMACION DE SU CARGUE LOS DOCUMENTOS D’E LAS GARAN'I:IAS DEL
CREDITO CREDITO: PAGARE Y CARTA
DE INSTRUCCIONES

——
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PASO 2: -
REGISTRE LA INFORMACION DE SU CREDITO

2.1 Ingrese la informacion completa del estudiante en la
pestaiia “Datos”.
woawe | somoREe

Datos perscnales

Diligencie toda la informacion personal
solicitada para que el formulario le

Informacidn Financiera

Referenciss Familiares

Referencizs Farsonsles

Primer Hombre.

segundo Hombre

Primer Apaliido

segundo Apsliido

Datos de

Estada Civil

Na.personas a cargo
q

ComracE

Teistona

Confirmar Correo-£

Confirmar Calutar

Pals

Dspartamanto

Lugar Hagimisnta

Datos del

Fscha Nacimiento

Tipa Dac Inentidag
Céduia Chutadania

Doc Identidad

Facna Expadicion

sexo
Masculing

Datos de vivienda

Paie
Calkamiia

Departamanta

Ccudan

® Direccion urbana (Colombila)
© Dirsccion rural {Colombla)

T )

permita continuar el proceso

Clic para diligenciar la direccion de

residencia.

Generacion de Direccion

Para realizar |a separacién enire nimeros utilice &l simbolo de guién (-)

Direccién:

Componentes de Direccion

Nomenclatura Valor

L~

L ~J

L~

L ~J

HHE A
M0 oM

| Acsplr | Cancear

Clic para continuar con la

informacion financiera.

.
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2.2 Posteriormente ingrese los detalles del crédito en la pestana Informacion Financiera, de clic en el
boton “Continuar” para llevar a cabo el diligenciamiento de informacion de las referencias familiares de
los estudiantes.

Favoritos Mend En'ncipal > Autosenvicio > Centro de Alumnado

Datos
Detalles del crédito
MI ‘Tipo de Crédito | Programa Académico
Referencias Familiares Tipo de Solicitud l Ciclo Lectivo
Numero deudores solidarios Carga Académica
Referencias Personales v i
. Inicio Plan de Pagos
Valor Matricula . e
¢ 2 | v Inicio Plan de Pagos:
Valor Cuota Inicial Saldo item Umero Cuotas Fecha en la cual desea
aior Cuota Iniciai:
Corresponde al 20%, Valor Cuota Inicial Valor Cuota Inicial Sugerido iniciar el p/an de pagos, de
sobre el valor a financia;' - e acuerdo a las Jechas de
y serd el pago que Ayudas financieras que respaldan su mafricula vencimiento de matr’CUIa'
. . . ]
realizaré en la primera - Beca
L, Augxilio hijo empleado
cuota del crédito. [ ICETEX

TN

Nota: Recuerde que los estudiantes
de primer semestre tienen una Unica
fecha de pago.

[ Crédito corto plazo

[ Plan especial orquesta y banda
[ Ninguna

[ otro ¢Cudl?
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2.3 Ingrese la informacion de dos referencias familiares y
dos referencias personales del estudiante.

ESTUDIANTE

Datos @ Recuerde que su(s) deudor(es) solidario(s) no pusde ser referencia familiar

Referencia Familiar 1
Informacion Financlera
Nombres. Direccién
_ Apellidos Cluday
Parentesco Teléfono Celutar

Correo-E Tetetono Fijo Extension

Referencias Personales

Mombras. Direccién

Apellidos Ciudad
[ [
Parentesco Tetéiono Celular
— [

Correo.E Teléfono Fijo Extension

Recuerde que el estudiante no puede ser referencia personal

Referencia personal 1
Nombres Direceton

Referencias Familiares

Apellidos Ciudaa
[ [
Parentesco Teléfono Celular
| [
Correo-E Telétono Fijo Extension
[ [

Referencia Personal 2
Nombres. Direccion

Apeliidos Ciudad

Parentesca

Telafono Celular
hd [

Correo-£ tetétono ko Extension

1> Diligencie los datos de dos referencias familiares.
Nota: Recuerde que el(os) deudor(es) no puede(n) ser

referencia familiar y las referencias no se pueden repetir.

Clic para continuar con las referencias
personales del estudiante.

3> Diligencie los datos de dos referencias personales.

Nota: Recuerde que el(os) deudor(es) no puede(n) ser
referencia personal y las referencias no se pueden repetir.

OO
I
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2.4 En la pestaiia “Datos” diligencie la informacidon correspondiente del deudor solidario y de clic en el
boton “Continuar” para llevar a cabo el diligenciamiento de la informacidon financiera del deudor

solidario.

Informacian Financiera

DEUDOR SOLIDARIO 1

Datos personales

Tipo Documento Identidad
i

Referencias Familiares

Referencias Personales

Doc Identidad

Primer Nombre

Segunda Nombre
Primer Apellido
Segunda Apellido

Datos de Nacimiento
Fais

Caolombiz hd

Departamento
[ v]

Datos de Vivienda

® Direccion Urbana (Colombia)

() Direczién Rural |Colombia)

Defrtzmentn

Género

Estado Civil

Correo-E

i —

Teléfono Celular

Teléfono Fijo

Ciudad

Fecha Nacimiento

Recuerde dar clic para agregar
la informacion de la direccion

0O
I
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2.5 Ingrese la informacion financiera del deudor solidario, seleccione la opcion “Dependencia
Laboral”, y complete los datos correspondientes en la opcion Datos Laborales y de clic en el
boton “Continuar” para llevar a cabo el diligenciamiento de las referencias familiares y
personales del deudor solidario.

oy

Favoritos | Menii Principal 7 Autosenico »  Centro de Alumnado

Formulario de solicitud y renovacion de créditos

DEUDOR SOLIDARIO 1

Datos

R Dependencia Laboral
Informacion Financiera
® Empleadao
Referencias Familiares ) Independients
) Datos Laborales
Referencias Personales
Empresa Cargo
Ciudad Fecha de ingreso
Direccion Ingresos Mensuales
Telefono Extension E?resns Mensuales
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2.6 Ingrese la informacion de las referencias familiares y personales del

deudor solidario.
Va5 2> Diligencia los datos de dos referencias familiares.
— —

\ e Nota: Recuerda que el estudiante no puede ser referencia

o familiar ni personal.
Referencia Familiar 2
o —

Apsiligos Ciudag

2> C(Clic para continuar con las referencias
Personales del deudor solidario.

D Diligencia los datos de dos referencias personales.

Referencia Personal 1

Momire. Dirsezién

Apellidos Ciudad

E———— ) Nota: Recuerda que el estudiante no puede ser referencia
b : familiar ni personal.
Referencia Personal 2
e p—
‘ﬁvﬂlidns ‘E\udaﬂ
S
e . —
&) 2> Clic para continuar.

0O
—




Pontificia Universidad

JAVERIANA

Bogoti

PASO 1
INGRESE AL SISTEMAY .
FORMULARIO DE~F [0

CONTENIDO

PASO 2
REGISTRE LA INFORM
DESUCRE T

PASO 3
CARGUE LOS DOCUMENTOS

PASO 4
FIRMA ELECTRONICA DE LAS
GARANTIAS DEL CREDITO:
PAGARE Y CARTA DE
INSTRUCCIONES
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PASO 3:
CARGUE LOS DOCUMENTOS

Los documentos que debera cargar son los siguientes:

* Fotocopia del documento de identidad del estudiante y deudor(es) solidario(s).

» Certificado laboral del deudor(es) solidario(s) en el cual se especifique cargo, salario, y
antigiedad, con no mas de 30 dias de expedido*. En caso de ser independiente se
debe anexar certificado de ingresos elaborado por contador publico, adjuntando copia
de la tarjeta profesional y del documento de identidad del contador que certifica.

Nota:

- Para el crédito a Corto Plazo, el deudor solidario debe demostrar ingresos mensuales iguales o superiores a cuatro

millones de pesos ($4.000.000) o dos deudores solidarios que sumando sus ingresos sean iguales o superiores a ese

valor. En caso de no cumplir con el valor del ingreso solicitado, el crédito pasard a un segundo estudio por parte de la
2 Coordinacion de Créditos Directos de la Universidad.

- Para el crédito a Mediano Plazo, el deudor solidario debe demostrar ingresos mensuales iguales o superiores a cuatro

millones de pesos ($6.000.000) o dos deudores solidarios que sumando sus ingresos sean iguales o superiores a ese
valor. En caso de no cumplir con el valor del ingreso solicitado, el crédito pasard a un segundo estudio por parte de la

Coordinacion de Créditos Directos de la Universidad.
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3.1 Al finalizar el diligenciamiento del formulario de solicitud de crédito, debe cargar los documentos
solicitados segun cada linea de crédito. En la opcion “Soportes del proceso” realice el cargue de los
documentos requeridos que se visualizan a continuacion y de clic en el boton “FINALIZAR” para llevar
a cabo el envio de la solicitud correspondiente.

Pemtifisn | pyowsald
m JAVERIANA
Favoritos | Mend Principal » Autoservico »  Centro de Alumnado
Formulario de solicitud y renovacién de créditos

ESTUDIANTE DEUDOR SOLIDARIO 1 SOPORTES

Soportes del proceso
|

Copia Cédula Deudor Solidario

Cartificaciones Laborsles

(Cargar
Copia de Cadula Estudiante Cargar
Cargar
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PASO 1

INGRESE AL SISTEMAY
FORMULARIODE” F O

CONTENIDO

PASO 2 PASO4
REGISTRE LA INFORM .ON PASO 3 FIRMA ELECTRONIA

DETUCRE” T CARGUE LOS DOCUM’ ,0S DE LAS GARANTIAS DEL
CREDITO: PAGARE Y CARTA
DE INSTRUCCIONES
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PASO 4:
FIRMA ELECTR(’)I}ICA DE LAS GARANTIAS DEL
CREDITO: PAGARE Y CARTA DE INSTRUCCIONES

irmado electrdnicamente por:
= b e T e R
. s e LI B

ol ¢ PRI

Facha: 10/05/2021 05:03:06

."\-\.._.-'

Momibre: S e A 5
Calidad en que firma: OTORGANTE
Tipo de identificacidn: cC

Mimer de identificacion: T B

Una vez finalice la solicitud del crédito y la misma sea verificada por la Oficina de Apoyo
Financiero, si cumple con los requisitos solicitados, le sera remitido al correo electronico

& de todos los titulares, Estudiante y Deudor(es) Solidario(s), un mensaje con el asunto
“Servicio de activacion Portal Firma” desde la direccion de correo electronico
administrador@pagares.bvc.co, con el enlace e instrucciones para que realicen la firma
electronica del pagaré y la carta de instrucciones que respaldardn el crédito.

s

0O
—
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PASO 1
INGRESE AL SISTEMAY _
FORMULARIO DE” F (O

CONTENIDO

PASO 2
REGISTRE LA INFORM
DETUCRE 7

PASO 3

CARGUE LOS DOCU'w"

i0S

FIRMA ELECTRO’
DE LAS GARA” ™' . DEL
CREDITO: PAGA | CARTA
DE INSTRUCCIONES
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Revisado por Aprobado por

Coordinador de Créditos Directos de la Universidad Jefe Oficina de Apoyo Financiero
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